Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. tocke 4. 1 ¢lanka 53. stavka 1. 1 3. Zakona o lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine®, broj 33/01, 60/01 — vjerodostojno
tumalenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 — pro€iséeni tekst, 137/15 —
ispravak 1 123/17), ¢lanka 18. Statuta VirovitiC¢ko- podravske Zupanije ("SluZbeni glasnik
Viroviticko-podravske Zupanije" broj 2/13, 2/18, 6/18 — pro¢i§éeni tekst) i &lanka 55.
Poslovnika Zupanijske skupstine Viroviti¢ko-podravske Zupanije (,,SluZbeni glasnik®
Viroviti¢ko-podravske Zupanije broj 2/13 i 8/18), a u vezi s &lankom 67. Zakona o sustavu
dr¥avne uprave (,,Narodne novine“ broj 66/19), Zupanijska skupstina Viroviti¢ko-podravske
Zupanije na __. sjednici odrzanoj 2019. godine donijela je

ODLUKU
o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Viroviti¢ko-podravske Zupanije

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo i djelokrug rada upravnih odjela 1 sluzbi
Virovititko-podravske Zupanije (u daljnjem tekstu: upravna tijela), rukovodenje i odgovornost
za zakonito 1 pravovremeno obavljanje poslova upravnih tijela, te sredstva za njihovo
obavljanje.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno znafenje koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 3

Za obavljanje upravnih i straénih poslova iz samoupravnog djelokruga Virovititko-
podravske Zupanije (u daljnjem tekstu: Zupanija), povjerenih i preuzetih poslova drZzavne
uprave 1 pojedinih poslova iz samoupravnog djelokruga jedinica lokalne samouprave
prenijetih na Zupaniju, osnivaju se sljede¢a upravna tijela nadlena za podrudje cijele
Zupanie, sa sjedidtem u Virovitici:

Sluzba za poslove Zupana i opCe poslove

Sluzba za pravne poslove i lokalnu samoupravu,

Sluzba za javne financije,

SluZba za unutarnju reviziju,

Upravni odjel za graditeljstvo, zatitu okolisa i imovinsko-pravne poslove,
Upravni odjel za zdravstvo, branitelje i socijalnu skrb,

Upravni odjel za obrazovanje i demografiju,

Upravni odjel za gospodarstvo i poljoprivredu.
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Clanzk 4.

Pojedini upravni i struéni poslovi iz Clanka 3. ove Odluke mogu se obavljati izvan
sjedista Zupanije na izdvojenim mjestima rada:

1. u Pitomadi, za podrudje opéine Pitomacda,

u Slatini, za podrugje Grada Slatine te opéina Cadavica, Nova Bukovica, Mikleus,

Sopie 1 Voéin

u Orahovici, za podrudje Grada Orahovice te opéina Crnac, Caginei i Zdenci.

4. u mati¢nim uredima iz ¢lanka 6. stavka 3. ove Odluke, za podrudja iz posebnog
propisa kojim se ureduju podrudja mati¢nih ureda.

(%)

Poslovi koje sluzbenici i namjestenici obavljaju u sjedistu Zupanije u Virovitici i na
izdvojenim radnim mjestima u Pitomaci, Slatini i Orahovici te u matiénim uredima propisat
¢e se pravilnikom iz Clanka 22. ove Odluke.

Clanak 5.
Up1avna tijela odgovorna su Zupanu Viroviticko-podravske Zupanije (u daljnjem tekstu:
Fupan) i Zupanijskoj skupstini Viroviticko-podravske Zupanije (u daljnjem tekstu: Zupanijska

skupstina) za zakonitu i struénu utemeljenost podnijetih prijedloga i provedenih radnji te za
pravodobno izvriavanje poslova iz svog djelokruga.

II. DIELOKRUG RADA UPRAVNIH TIJELA

Clanak 6.

Sluzba za poslove Zupana i opée poslove u okviru svog samoupravnog djelokruga
obavlja:

= strugne i administrativio=tehnitke poslove za uparia i druge dunosnike Zipaiiije

- poslove vezane za ostvarivanje plana i programa aktivnosti Zupana i zamjenika
Zupana,

- poslove uskladivanja i unapredenja komunikacije Zupana i zamjenika Zupana s
prodelnicima upravnih tijela Zupanije u cilju bolje informiranosti te pravovremenog
obavljanja poslova i zadataka,

- poslove organizacije i vodenja protokola

- poslove odnosa s javno$fu, organiziranja tiskovnih konferencija, priopéenja i
prezentacije aktivnosti Zupanijskih tijela u medijima, uredivanja i distribucije
Zupanijske kronike

- poslove uspostave i odrZavanja web stranice Zupanije,

- poslove informati¢ke podrike za potrebe upravnih tijela

- poslove razvoja informacijsko- komunikacijskih tehnologija u svthu boljeg
funkcioniranja upravnih tijela Zupanije i podizanja kvalitete pruZanja javnih usluga
Zupanije,

- poslove odrZavanja nekretnina i opreme u vlasnidtvu Zupanije

- poslove u svezi rada i radnih odnosa duznosnika Zupanije te sluzbenika i namjestenika
upravnih tijela,



poslove vezane uz ostvarivanje prava na pristup informacijama,

poslove u vezi predstavki i prituZbi gradana i pravnih osoba,

poslove vezane za suradnju s udrugama te sufinanciranja rada udruga (natjedaji za
sufinanciranje rada udruga, prikupljanje izvjedéa udruga, izrada godiSnjeg izvje$ca)
poslove pripreme plana nabave Zupanije

poslove pripreme i provedbe postupaka javne nabave za Zupaniju i njezine
proracunske korisnike u postupcima zajednidke nabave,

poslove vodenja propisanih evidencija javne i jednostavne nabave

poslove pripreme i provedbe postupaka jednostavne nabave iz djelokruga Sluzbe
poslove provedbe projekata &iji je nositelj Zupanija sufinanciranih iz fondova
Europske unije i nacionalnih izvora, u suradnji s drugim upravnim tijelima

poslove uredskog poslovanja i arhive Zupanijskih tijela,

obavljanje administrativnih poslova za potrebe provodenja lokalnih, parlamentarnih,
predsjednikih i drugih izbora u suradnji s drugim upravnim tijelima

opce, pomoéno-tehnicke i ostale poslove &ije je obavljanje potrebno radi pravodobnog
i nesmetanog obavljanja poslova iz djelokruga upravnih tijela Zupanije (organiziranje
i nadziranje odrzavanja i ¢is¢enja sluZbenih prostorija Zupanije, zagtitarska i duvarska
sluzba, pruzanje usluga reprezentacije i sli¢no),

vodenje brige o tehniCkoj ispravnosti sfuZbenih vozila, prijevoz Zupana i ostalih
duZnosnika Zupanije te poslove dostave kao i druge poslove vezane uz Kkoristenje
sluzbenih vozila,

druge stru¢ne poslove iz propisima utvrdene nadleZnosti Zupanije u okviru djelokruga
rada Sluzbe.

SluZba obavlja i povjerene poslove drzavne uprave koji se odnose na:

poslove u vezi upisa udruga i upis promjena u Registar udruga Republike Hrvatske te
prestanka postojanja udruga sa svojstvom pravne osobe; vodenje registra udruga u
informati¢kom obliku; vodenje zbirke isprava udruga; obavljanje nadzora nad radom
udruga sukladno zakonu kojim se ureduje osnivanje udruga; upis stranih udruga u
Registar stranih udruga u Republici Hrvatskoj, upis promjena u registar stranih
udruga, vodenje registra stranih udruga u elektroni¢kom obliku, vodenje zbirke
isprava stranih udruga te izdavanje potvrda iz navedenih sluZbenih evidencija,

poslove u vezi upisa zaklada U registar zaklada Republike Hrvatske, vodenje regisira
zaklada u informatickom obliku, vodenje zbirke isprava zaklada, upis promjena u
registar zaklada, upis stranih zaklada u Registar stranih zaklada u Republici Hrvatskoj,
vodenje registra stranih zaklada u elektroni¢kom obliku, vodenje zbirke isprava stranih
zaklada, upis promjena u registar stranih zaklada, obavljanje nadzora nad djelovanjem
zaklada i stranih zaklada sukladno zakonu kojim se ureduje osnivanje zaklada te
izdavanje potvrda iz navedenih sluzbenih evidencija,

osobna stanja gradana: promjena osobnog imena; naknadni upisi, ispravci, dopune te
poniStenje wpisa u drZavnim maticama; ispravke u registru Yivotnog partnerstva i
evidenciji o drZavljanstvu; unos podataka u jedinstvene informacijske sustave
drzavnih matica, evidencije o drZavljanstvu i registru Zivotnog partnerstva te izdavanje
dokumenata iz istih, dostave obavijesti o promjenama nadleZnim tijelima koja vode
sluZbene evidencije o gradanima; verifikacija upisa u drfavnim maticama, registru
Zivotnog partnerstva i evidenciji o drzavljanstvu; pripremne poslove sklapanja braka u
vierskom obliku, sklapanje braka u gradanskom obliku, sklapanje Zivotnog
partnerstva; stjecanje hrvaiskog drZavljanstva podrijetlom i rodenjem na podrudju
Republike Hrvatske,



- registar biraa: vodenje dijela registra biraca, obavljanje poslova upisa u registar
biraa, ispravke, dopune i promjene podataka upisanih u registar bira¢a, brisanje osoba
iz registra biraCa, upis biljeski u registar birada, izradi izvadaka iz popisa birala,
izdavanje potvrda te drugih poslova sukladno zakonu kojim se uredyje registar biraa

- odredivanje broj¢anih oznaka stvaralaca i primalaca akata na podrudju Zupanije,

- druge opée i struéne poslove iz propisima utvrdene nadleZnosti Zupanije u okviru
djelokruga rada Sluzbe.

U sastavu SluZbe nalaze se mati¢ni uredi, ustrojeni posebnim aktom Vlade Republike
Hrvatske o podrucjima matiénih ureda i to:

1. Matiéni ured Virovitica,

2. Mati¢ni ured Slatina ,

3. Matiéni ured Orahovica ,

4. Matiéni ured Pitomada,

5. Mati¢ni ured Suhopolje,

6. Mati¢ni ured Nova Bukovica
7.Matiéni ured Vodéin.

Clanak 7.

Sluzba za pravne poslove i lokalnu samoupravu u okviru svog samoupravnog djelokruga
obavlja:

- poslove u svezi sa struénim i tehnic¢kim pripremanjem i organiziranjem sjednica
Zupanijske skupitine i njenih radnih tijela, kao i radnih tijela &ji je osnivad Zupan
ukoliko ti poslovi nisu u nadleZnosti drugih upravnih tijela,

- poslove pruZanja pravne i druge stru¢ne pomo¢i vijeénicima Skupstine i njihovim
klubovima,

- poslove pracenja izvr§avanja programa rada Zupanijske skupgtine,

- poslove praéenja propisa koje donosi Hrvatski sabor te, kada je to u interesu Zupanije,
priprema struéne analize, podataka i materijala za potrebe saborskih zastupnika s

podiugja Zupanije,

- poslove izrade opéih i pojedina¢nih akata iz nadleZnosti Zupanijske skupitine, pravno-
tehni¢ke obrade akata pripremlienih za sjednice ovih tijela, te poslove analize i
davanja struénih misljenja o pitanjima koja razmatraju tijela Zupanije ili su vezana za
njihov rad 1 postupanje,

- poslove pruZanja struéne pomoéi upravnim tijelima Zupanije u pripremi nacrta akata
iz njihove nadleZnosti radi osiguranja utvrdenih pravno-tehni¢kih i nomotehnickih
pravila sukladno poslovni¢kim odredbama,

- poslove objavljivanja donesenih akata tijela Zupanije u sluzbenom glasniku Zupanije
te poslove nakladniStva informativnih i drugih publikacija,

- poslove vodenja zapisnika sa sjednica Zupanijskih tijela, te uredivanje i Cuvanje
zapisnika 1 izvorne dokumentacije ovih tijela,

- poslove vodenja evidencija iz nadleZnosti Sluzbe,

- poslovi isplate naknada za rad politi¢kih stranaka zastupljenih u Zupanijskoj skupstini,
naknada za rad vijeca i predstavnike nacionalnih manjina te isplata tro§kova za Cije se
pokriée osiguravaju sredstva iz Zupanijskog proraduna,

- strucne poslove u svezi s izborom i imenovanjima odnosno razrje§enjima duznosnika
Zupanije i ostalih osoba koje imenuje ili razrjeSava Skupitina, ukljudujuéi i provedbu
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postupka prnnopiedaje vlasti nakon redovnih ili izvanrednih izbora &elnika izvrinog
tijelau zupamjl

poslove u svezi ustanovljenja i dodjele Zupanijskih i drZzavnih priznanja,

poslove u svezi osnivanja te rada i djelovanja Zupanijskih i drugih tijela na poslovima
antikorupcije, ravnopravnosti spolova, Zrtava rata i porada, djelovanja Gospodarsko
socijalnog vijeca, ostvarivanja ljudskih prava i prava nacionalnih manjina, zastite
prijavitelja nepravilnosti, zastite osobnih podataka,

poslove vodenja evidencije nekretnina i druge imovine u vlasnidtvu Zupanije te
upravljanja istim,

poslove iz podru¢ja meduregionalne i medunarodne suradnje, pripremanje sporazuma
o suradnji, provodenje i sudjelovanje u medunarodnim programima, poticanije razvoja
prekogranitne, transnacionalne i meduregionalne suradnje

ostvarivanje kontakata i suladnje s odgovarajuéim izvr¥nim, predstavnitkim i
up:avmm tijelima u gradovima i opéinama Zupanije radi prlkupl}anja podataka i
pripreme odgovarajuéih materijala za zupana, Zupanusku skupstinu i njihova radna
tijela, ako ovom Odlukom ili drugim propisom to nije stavljeno u nadleZnost nekog
drugog upravnog tijela,

poslove suradnje s upravnim tijelima koja vode kreditne linije, prikupljanje
1 stru¢no obradivanje podataka potrebnih za pripremanje dokumentacue u pokrenutim
javnobiljeZni¢kim i sudskim postupcima za potrebe Zupanije i dostava ovrinih i isprava
na naplatu te provodenje postupka sklapanja nagodbe s duZnicima,

obavljanje stru¢nih, pravnih i administrativnih poslova za Slu¥beni¢ki sud
Viroviti¢ko-podravske Zupanije,

obavljanje administrativnih poslova za potrebe provodenja lokalnih, parlamentarnih,
predsjednickih i drugih izbora u suradnji s drugim upravnim tijelima,

rjeSavanje o Zalbi protiv rjeSenja koje donosi nadleZno izborno povjerenstvo po
prigovoru zbog nepravilnosti u postupku kandidiranja i izbora ¢lanova vijeéa mjesnih
odbora,

poslove u svezi ostvarivanja prava nacionalnih manjina te izbora i rada vijeéa i
predstavnika nacionalnih manjina,

provodenje nadzora tro3enja sredstava dobivenih iz proraduna Zupanije za provedbu
aktivnosti utvrdenih programima rada vije¢a nacionalnih manjina i izabranih
predstavnika nacionalnih manjina,

--druge-opée-t-strutne poslove-sukladno-zakonu;aktima-Zupanijske skupitine t-Zupana:

Sluzba obavlja i povjerene poslove drzavne uprave koji se odnose na:

vodenje evidencije o politickim strankama zastupljenim u predstavnikim tijelima
jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave, lanovima predstavnitkih tijela
jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave izabranih s liste grupe biraa te
nezavisnim ¢lanovima,

obavljanje poslova konvalidacije akata izdanih u predmetima upravne naravi,
obavljanje i drugih povjerenih poslova iz navedenih podrudja, sukladno zakonu i
podzakonskim propisima.

Clanak 8.

Sluzba za javne financije u okviru svog samoupravnog djelokruga obavlja:



poslove pradenja i proutavanja problematike javnih financija, a osobito financiranja
javnih potreba i fiskalnog kapaciteta podruéne (regionalne) samouprave te pripreme
analiti¢kih 1 drugih struénih materijala o pitanjima vezanim uz javae financije,

poslove proucavanja i sudjelovanja u pripremi prijedloga programa financiranja javnih
potreba Zupam}e te financiranja prihvacenih programa,

poslove pripreme nactta proraduna Zupanije i prateéih ﬁnancgsklh dokumenata,
izvr8avanja proraunskih rashoda, vodenja evidencije prihoda i rashoda te izrade
polugodidnjeg i godidnjeg 1zxge§taja o izvrenju proratuna Zupanije,

poslove izrade nacrta opéih i pojedinalnih akata vezanih uz prihode, proradun i
njegovo izvriavanje kao i druge poslove vezane uz djelatnost financiranja Zupanije,
poslove izrade ﬁnancusklh izvjestaja za Zupanijska tijela i nadleZne 1nst1tu01je

poslove pradenja i analize financijskog poslovanja pravnih osoba &iji je osnivad
Zupanija odnosno pravnih osoba u su/vlasnigtvu Zupanije te pripremu uz to vezanih
prijedloga mjera i nacrta akata,

poslove obratuna pla¢a i naknada djelatnika i duznosnika Zupanije

poslove razreza i naplate Zupanijskih poreza i drugih zakonom propisanih prihoda i
poslove organizacije 1 odrZavanja Zupanijske riznice,

poslove koordinacije procesa uspostave financijskog upravljanja i kontrola

poslove provedbe projekata &iji je nositelj Zupanija sufinanciranih iz fondova
Europske unije i nacionalnih izvora, u suradnji s drugim upravnim tijelima

poslove vodenja evidencija iz nadleZnosti Sluzbe

obavlja i druge ope i zajedniCke poslove sukladno zakonu, aktima Zupanijske
skupstine i Zupana.

Clanak 9.

SluZzba za unutarnju reviziju u okviru svog samoupravnog djelokruga obavlja:

izradu strateSkih i godiSnjih planova unutarnje revizije temeljenih na objektivnoj
procjeni rizika,

unutarnju reviziju u upravnim tijelima Zupanije te proradunskih i izvanproratunskih
korisnika i trgovackih drustava &iji je osniva&/suosniva& Zupanija

procjenu prikladnosti i djelotvornosti sustava financijskog upravljanja i kontrola u

odnosu-na-utvrdivanje; “procjenu i-upravijanje rizicima; usuglagenost sa zakomima 1
drugim propisima; pouzdanost i sveobuhvatnost financijskih i drugih informacija;
u¢inkovitost, djelotvornost i ekonomiénost poslovanja; za$titu imovine i informacija;
obavljanje zadaca i ostvarivanje ciljeva,

analizu, testiranje i ocjenu sustava unutarnjih kontrola u revidiranim procesima,
davanje preporuka revidiranim subjektima, Zupanu ili zamjenicima Zupana u svrhu
postizanja bolje u¢inkovitosti i djelotvornosti sustava unutarnjih kontrola u procesima
koji su obuhvadeni revizijom,

izradu i podnoSenje Zupanu kona¢nog revizijskog izvje¥éa o svakoj obavljenoj revizifi,
pracenje provedbe danih preporuka,

izvjeS¢ivanje Zupana o aktivnostima provedenim u razdoblju na koje se izvjeée
odnosi, ocjeni sustava financijskog upravljanja i kontrola i provedbi danih preporuka,
izvjeSéivanje nadleZnog ministarstva o obavljenim revizijama i aktivnostima unutarnje
revizije,

druge poslove u skladu sa zakonskim i podzakonskim propisima te po nalogu Zupana.



Clanak 10.

Upravni odjel za graditeljstvo, zaStitu okoliSa i imovinsko-pravne poslove u okviru svog
samoupravnog djelokruga obavlja:

provedbu neupravnih postupaka i upravnih postupaka u prvom stupnju, vezano uz
izdavanje akata za provedbu dokumenata prostornog uredenja te ostale poslove
sukladno posebnom propisu kojim se ureduje prostorno uredenje,

provedbu neupravnih postupaka i upravnih postupaka u prvom stupnju sukladno
posebnom propisu kojim se ureduje gradnja,

potvrdivanje elaborata o etaziranju gradevina,

provedbu upravnih postupaka vezano za izdavanje akata u postupcima ozakonjenja
nezakonito izgradenih zgrada, sukladno zakonskoj regulativi i posebnim propisima,
struéne 1 administrativno tehnicke poslove za rad procjeniteljskog povjerenstva za
podrucje Zupanije,

evaluiranje podataka u sustavu eNekretnine, pripremu izvjedéa o tr¥istu nekretnina,
izdavanje izvadaka iz zbirke kupoprodajnih cijena te druge strudne poslove sukladno
posebnom propisu o procjeni vrijednosti nekretnina,

rjeSavanje u upravnim stvarima u prvom stupnju vezano za gospodarenje neopasnim
otpadom te ostale poslove sukladno nadleZnosti prema posebnom propisu kojim se
ureduje odrZivo gospodarenje otpadom,

vodenje e-baze Registra onedid¢avanja okoliSa i verifikacija podataka obveznika
registra u prvom stupnju,

rjeSavanje u upravnim stvarima u prvom stupnju glede ocjene prihvatljivosti zahvata,
planova i programa za podru¢je ekolodke mreZe, koja obuhvaca zasticeno podrudje u
kategorijama nadleZnosti propisanih zakonom, izdavanje dopustenja za zahvate, radnje
1 istraZivanja u zadti¢enom podru¢ju prirode, posebnih uvjeta zastite prirode i ostale
poslove sukladno posebnom propisu iz podrudja zastite prirode,

rjeSavanje u upravnim stvarima u prvom stupnju glede procjene utjecaja na okolis i
ocjene o potrebi procjene utjecaja na okoli§ propisanih zahvata te sudjelovanje u
postupcima strate$ke procjene planova, programa i strategija na okoli§, kao i druge
poslove sukladno posebnim propisima kojima se ureduje zastita okolisa,

osiguravanje strutne pomo¢i nadleZnom ministarstvu u postupcima procjene utjecaja

na-okoli$ -glavne ocjene zahvata za-ekoloku mrezu-organiziranjem javih rasprava o
studijama navedenih postupaka,

osiguravanje struéne pomoé¢i nadleZnom ministarstvu utvrdivanjem ispunjavanja
hrvatskih i EU standarda zaStite okoli$a i prirode korisnika sredstava EU programa za
izgradnju 1 opremanje gospodarskih gradevina obavljanjem terenske kontrole i
izradivanjem izvje$¢a u fazi prije isplate sredstava i u ex-post razdoblju,

sudjelovanje u radu povjerenstava u postupcima procjene utjecaja zahvata na okoli§ iz
nadleZnosti Ministarstva zastite okolifa i prirode — analiza studije utjecaja na okoli¥ i
izrada miSljenja, primjedbi i prijedloga na studiju,

rjeSavanje u upravnim stvarima u drugom stupnju po Zalbama izjavljenim na upravne
akte tijela gradova i opc¢ina sukladno posebnim zakonima kojima se ureduje
komunalno gospodarstvo, postupanje s nezakonito izgradenim zgradama, zastita i
otuvanje kulturnih dobara, gradevinska inspekcija, groblja, kao i po Zalbama
izjavljenima na upravne akte op¢inskih i gradskih upravnih tijela, za koje posebnim
propisom nije utvrdena nadleZnost nekog drugog tijela,

izradivanje odluka, izvje$¢a, planova, programa i drugih dokumenata iz podrudja
zadtite okolisa, zastite prirode i gospodarenja otpadom,



vodenje evidencija i izvje$¢a propisanih zakonom i posebnim propisima, pradenje i
dostava podataka iz podrudja prostornog uredenja i gradnje, zatite okolida te zastite
prirode nadleZnom ministarstvu i Zavodu za prostorno uredenje Viroviticko-podravske
Zupanije,

sudjelovanje u izradi prostorno-planske dokumentacije u okviru zakonom propisane
nadleZnosti,

pripremanje stru¢nih miljenja o prijedlozima zakona i drugih propisa iz podrudja
prostornog uredenja, gradnje i zastite okolia te zaStite prirode o kojima odluéuju tijela
drzavne vlasti,

druge poslove u skladu sa zakonom i podzakonskim propisima.

Upravni odjel obavlja povjerene poslove drzavne uprave koji se odnose na;

poslove prijenosa zemljifta u vlasni§tvo jedinice lokalne samouprave i odredivanje
naknade za vlasnika, u slu¢ajevima propisanima zakonom kojim se ureduje prostorno
uredenje,

utvrdivanje prava vlasni§tva na turistitkom i ostalom gradevinskom zemljistu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizacije,

utvrdivanje prava na naknadu za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske
komunistike vladavine i izdavanje propisanih uvjerenja,

postupak u vezi s pripremnim radnjama za izvlaStenje i postupak izvlastenja
nekretnina,

donoSenje i zemljiSnoknjizna provedba posebnih rjesenja o utvrdivanju predmeta
prava vlasniStva na turistickom i ostalom gradevinskom zemlji$tu neprocijenjenom u
postupku pretvorbe 1 privatizacije,

poslove vezane za obnovu, potporu za popravak i potporu za opremanje ratom
oStecenih ili uniStenih objekata (obiteljske kuée ili stana I, II, III, IV, V i VI stupnja
ofteCenja), povrat vlastito uloZenih sredstava za obnovu — popravak u ratu oftecenih
objekata, prelokaciju i zamjenu utvrdenog prava na obnovu za novéana sredstva, drugi
objekt ili smjestaj u ustanovu socijalne skrbi, te naknadu materijalne Stete uslijed
teroristickih akata i javnih demonstracija, izdavanje uvjerenja i o&itovanja po
podnesenim zahtjevima za obnovu/potporu,

potpomognutim podrudjima,

obavljanje i drugih povjerenih poslova iz navedenih podru&ja, sukladno zakonu i
podzakonskim propisima.

Clanak 11.

Upravni odjel za zdravstvo, branitelje i socijalnu skrb u okviru svog samoupravnog
djelokruga obavija:

pripremanje struénih mi§ljenja o prijedlozima zakona i drugih propisa iz zdravstvene i
socijalne djelatnosti o kojima odlutuju tijela drZzavne vlasti, a od interesa su za
Zupaniju,

pracenje poslovanja javnih ustanova iz podrudja zdravstva i iz podrugja socijalne skrbi
nad kojima osnivacka prava obavlja Zupanija te predlaganje mjera u svrhu poboljsanja
uvjeta njihova poslovanja i pripremanje izvjei¢a o njihovom radu za nadlena tijela,
obavljanje financijsko-administrativnih poslova u svezi koridtenja sredstava za
decentralizirano financiranje potreba javnih ustanova iz stavka 2. alingje 2. ovog
Clanka,
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predlaganje programa i mjera za ostvanvanje viSeg standarda zdravstvene zadtite i
socijalne skrbi stanovnistva na podru&ju Zupanije,

uskladivanje ustrojstva djelatnosti socijalne skrbi u nadleznosti Zupanije,

utvrdivanje minimalnih uvjeta fizickim osobama za pruZanje socijalnih usluga:
stauglm 1 nemoc¢nim osobama, beskuénicima, usluga pomoéi u kuéi i usluga koje
pruZaju fizicke osobe kao svoju profesionalnu djelatnost,

obavljanje poslova vezanih uz rad mrtvozornitke sluzbe, odnosno preglede osoba
umrlih izvan zdravstvenih ustanova, _
1jeSavanje u upravnim stvarima u prvom stupnju iz podru&ja socijalne skrbi, sukladno
posebnim propisima,

rjeSavanje u upravnim stvarima u drugom stupnju po Zalbama izjavljenim na upravne
akte tijela gradova 1 opéina iz podrudja socijalne skrbi,

obavljanje poslova pracenja rada koncesionara u javno zdravstvenim djelatnostima do
prelaska u ordinaciju,

obavljanje poslova pracenja rada koncesionara u javno zdravstvenim djelatnostima,
upisivanje koncesijskih ugovora u registar, pripremanje propisanih izvieiéa o njihovu
radu, analiziranja financijskih rezultata koncesionara i dostavljanje nadleZnim
drZzavnim i Zupanijskim tijelima,

koordiniranje provodenja planova promicanja zdravlja, prevencije te ranog otkrivanja
bolesti,

vodenje evidencije o pravnim osobama koje obavljaju djelatnost socijalne skrbi, osim
ustanova socijalne skrbi,

obavljanje pripremnih poslova vezanih uz osnivanje doma socijalne skrbi, centra za
pomo¢ i njegu te za pruZanje usluga terapijske zajednice za ovisnike o opojnim
drogama i povremene uzimatelje opojnih droga, bez osnivanja doma socijalne skrbi, a
koje osniva Zupanija,

koordiniranje provodenja izvaninstitucionalnih usluga socijalne skrbi koje pruZaju
udruge i vodenje brige oko umirovljenika i osoba starije Zivotne dobi,

poslove provedbe projekata &iji je nositelj Zupanija sufinanciranih iz fondova
Europske unije i nacionalnih izvora, u suradnji s drugim upravnim tijelima

poslove pripreme i provedbe postupaka jednostavne nabave iz djelokruga Upravnog
odjela

druge poslove u skladu sa zakonom i podzakonskim propisima.

Upravni odjel obavlja i povjerene poslove drZzavne uprave koji se odnose na:

rjeSavanje pravnog poloZaja, statusa i drugih pitanja hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata i &lanova njihovih obitelji, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz
Domovinskog rata, ¢lanova obitelji smrtno stradalog ili nestalog hrvatskog branitelja
iz Domovinskog rata, stradalih pirotehnidara i ¢lanova njihovih obitelji kao i zadtite
civilnih Zrtava Domovinskog rata; obavljanje poslova obraduna i isplate novianih
sredstava, sukladno posebnim propisima; vodenje evidencija propisanih zakonom, kao
1 izdavanje odgovarajuéih potvrda,

zastitu vojnih i civilnih invalida Drugog svjetskog rata, statusa mirnodopskih vojnih
invalida, ratnih vojnih invalida stradalih pri obavljanju vojnih i redarstvenih duZnosti u
stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i mirovnih misija ako ih je na tu duZnost
uputilo nadleZno tijelo u okviru medunarodnih obveza nakon 15. svibnja 1945, godine
i €lanova njihovih obitelji,

priznavanje prava na obvezno zdravstveno osiguranje osoba nesposobnih za
samostalan Zivot i rad koje nemaju sredstava za uzdrzavanje i zdravstvenu zatitu ne
mogu ostvariti po drugoj osnovi,



- izdavanje potvrda o uzdrZavanju i obiteljskom statusu te drugih potvrda, sukladno
zakonu i podzakonskim propisima,

- izdavanje objava za povladtenu i besplatnu voznju invalidnim osobama te pratitelju
invalidne osobe; izdavanje objava za povlateni prijevoz,

- davanje odobrenja za prikupljanje i pruzanje humanitarne pomoci kao i za provodenje
humanitarne akcije te vodenje propisanih evidencija,

- ovjeru knjige evidencije o lijeGni¢kim receptima izdanim za lijekove &to sadrZe opojne
droge ili psihotropne tvari,

- pravnu pomo¢ Zrtvama seksualnog nasilja za vrijeme oruzane agresije na Republiku
Hrvatsku u Domovinskom ratu,

- IjeSavanje o pravima djece smrtno stradalih pirotehnidara i s njima izjednadenih osoba,
sukladno posebnom zakonu kojem se regulira protuminsko djelovanje,

- vodenje evidencije i dokumentacije te sastavljanje izvje¥éa o ostvarivanju prava u
sustavu socijalne skrbi propisanih posebnim zakonom kojim je regulirana socijalna
skrb, kao i drugih prava iz socijalne skrbi utvrdenih op¢im aktima jedinica lokalne
samouprave i Zupanije,

- odobravanje koriStenja i pruZanje besplatne pravne pomoéi te vodenje propisanih
evidencija,

- obavljanje i drugih povjerenih poslova iz navedenih podruéja, sukladno zakonu i
podzakonskim propisima

Clanak 12.

Upravni odjel za obrazovanje i demografiju u okviru SVOg samoupravnog
djelokruga obavija:

- pripremanje stru¢nih miljenja o prijedlozima zakona i drugih propisa iz podrudja
predskolskog, osnovnoskolskog i srednjoskolskog odgoja i obrazovanja, obrazovanja
odraslih, kulture i tehni¢ke kulture, sporta, a od interesa za Zupaniju,

- izradu 1 provodenje programa i mjera za unapredenje odgoja i obrazovanja, kulture,
tehnicke kulture, znanosti i sporta,

- praCenje stanja u svom podrudju te pripremanje nacrta akata iz samoupravinog
djelokruga Zupanije za Zupanijsku skupstinu i Zupana,

- pripremu i sudjelovanje u programima investicijskog i tekuceg odrzavanja, nabave
opreme te kapitalne izgradnje osnovnih, srednjih $kola i udenit¢kog doma kojima je
osnivad Zupanija,

- organiziranje prijevoza uCenika osnovnih i srednjih $kola na podrugju Zupanije,

- predlaganje mjera za kreditiranje, odnosno stipendiranje uenika i studenata,

- organiziranje kulturnih i sportskih manifestacija od posebnog interesa za Zupaniju,

- obavljanje poslova organiziranja i financiranja djelatnosti osnovnog i srednjeg
obrazovanja, predlaganje mjera za unapredenje obrazovnog sustava te podizanja
obrazovne razine stanovnistva,

- koordiniranje rada s javnim ustanovama i udrugama iz podrudja odgoja i obrazovanja,
kulture, tehni¢ke kulture i sporta,

- poslove pracenja i provodenja Zupanijskih natjecanja i smotri udenika,

- koordiniranje poslova oko financiranja udruga, u skladu s posebnim propisima,

- poslove pripreme prijedloga, pracenja i izvjeSéivanja o provodenju programa
financiranja javnih potreba u djelatnosti obrazovanja, kulture, udruga gradana, sporta i
tehnicke kulture,
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- pracenje zakonitosti u radu javnih ustanova iz podrugja svoje nadleZnosti, a kojima je
osnivaé Zupanija,

- obavljanje pripremnih poslova vezanih uz osnivanje osnovne $kole, srednje $kole i
udenitkog doma te uz promjene statusa takvih ustanova kojima je osnivaé Zupanija,

- obavljanje pripremnih poslova vezanih uz osnivanje djefjeg vrtiéa i ustanove za
obrazovanje odraslih,

- predlaganje Zupanu davanja prethodne suglasnosti na prijedlog statuta javnih ustanova
iz svog podruqa a kojima je osnivaé¢ Zupanija,

- izradu akata i pledlaganje mjera za rjeSavanje pitanja koja ploulaze iz poloZaja
Zupanije kao osnivada obrazovnih ustanova, osobito u upravljanju i raspolagamu
nekretninama ustanova, imenovanje i razrjefenje tijela upravljanja ustanova, upisne
politike te provedba i implementacija mjera drZavne obrazovne politike na razini
Zupanije

- nadziranje i kontroliranje namjenskog trosen;a sredstava koja se Javmm ustanovama iz
podrugja rada upravnog odjela, a osniva¢ im je Zupanija, osiguravaju iz prorauna
Zupanije i drugih izvora,

- poslove pripreme 1 provedbe postupaka jednostavne nabave iz djelokruga Upravnog
odjela,

- poslove provedbe projekata &iji je nositelj Zupanija sufinanciranih iz fondova
Europske unije 1 nacionalnih izvora, u suradnji s drugim upravnim tijelima,

- pracenje i provedba zakona i drugih propisa iz podrudja demografske politike te
aktivnosti 1 demografskih mjera koje provode jedinice lokalne samouprave

- druge poslove u skladu sa zakonom i podzakonskim propisima.

Upravni odjel obavlja i povjerene poslove drzavne uprave koji se odnose na:

- upisivanje fizickih i pravnih osoba koje obavljaju sportske djelatnosti u registre
sportskih djelatnosti,

- obavljanje nadzora nad statutima i pravilnicima o unutarnjem ustrojstvu i nadinu rada
djedjeg wvrtiéa; utvrdivanje uvjeta za podetak rada i ostvarivanje programa
predSkolskog odgoja pri osnovnim Skolama, kao igraonice u knjiZnicama te u
zdravstvenim, socijalnim, kulturnim, sportskim ustanovama i udrugama,

- utvrdivanje primjerenog programa $kolovanja i primjerenog oblika pomoéi $kolovanja

ulenika-s-teSkocama-u-razvoju;-prijevremeni-upis-djeceu-osnovnu-$kolu-1-odgoda
upisa djeteta u prvi razred osnovne $kole; privremeno oslobadanje od upisa u prvi
razred osnovne Skole, privremeno oslobadanje od zapoletog $kolovanja, prijave za
upis uenika s tetkodama u razvoju u prvi razred srednje Skole putem nacionalnog
informacijskog sustava prijava i upisa u srednje skole; donoSenje odluke o
ukljuCivanju uenika u pripremnu ili dopunsku nastavu hrvatskog jezika; izdavanje
potvrde o zavrSenom programu pripremne nastave hrvatskog jezika za djecu koja ne
znaju ili nedovoljno znaju hrvatski jezik;

- obavljanje nadzora nad zakonito§¢u rada i opéih akata osnovnih i srednjih Skola na
podrudju Zupanije,

- donoSenje plana upisa djece u osnovnu $kolu te odredivanje osnovne $kole u kojoj
ucenik, kojem je izrefena pedagoSka mijera preseljenja u drugu 3kolu, nastavlja
skolovanje; donoSenje odluka o broju razrednih odjela u osnovnim $kolama;
poduzimanje odgovarajuéih mjera temeljem odredbi zakona kojim se ureduje odgoj i
obrazovanje u osnovnoj i srednjoj Skoli u vezi sa zanemarivanjem obveza roditelja
prema djeci,

- vodenje evidencije o uditeljima, nastavnicima, struénim suradnicima 1 ostalim
radnicima osnovnih i srednjih skola za ¢&ijim je radom prestala potreba, o prijavi

11



potreba 8kolskih ustanova za radnicima zaposlenim na neodredeno vrijeme i nepuno
radno vrijeme te izdavanje odgovarajucih obavijesti kolskim ustanovama,

- raspultanje Skolskog odbora Skolskih ustanova i imenovanje povjerenstva za
upravljanje Skolom u sluajevima propisanim posebnim zakonom,

- utvrdivanje minimalnih tehni¢kih i higijenskih uvijeta prostora u kojem se izvode
programi obrazovanja odraslih,

- utvrdivanje postojanja uvjeta za osnivanje kazalifta te prijava kazaliSta za upis u
otevidnik kazalista,

- obavljanje i drugih povjerenih poslova iz navedenih podrudja, sukladno zakonu i
podzakonskim propisima.

Clanak 13.

Upravni odjel za gospodarstvo i poljoprivredu u okviru svog samoupravnog
djelokruga obavlja:

- pratenje stanja 1 provedbu programa iz podrudja gospodarstva, poduzetnidtva,
obrtniStva, prometa, vodnog gospodarstva,, sustavnog gospodarenja energijom,
poljoprivrede, turizma, umarstva, lovstva, ruralnog i regionalnog razvoja,

- pripremanje stru¢nih mi$ljenja o prijedlozima zakona i drugih propisa iz
podrugja gospodarstva, poduzetniStva, obrtniftva, vodnog gospodarstva, regionalnog
razvoja prometa i sustavnog gospodarenja energijom, kao i poljoprivrede i ruralnog
razvoja, ribarstva, lovstva i Sumarstva o kojima odluduju tijela drZavne vlasti,
od interesa su za Zupaniju,

- vodenje baze podataka o gospodarskim kretanjima u Zupaniji,

- sudjelovanje u organizaciji gospodarskih manifestacija, promocija, gospodarskih
sajmova te izloZbi,

- tjeSavanje u upravnim stvarima u prvom stupnju, sukladno posebnim propisima te u
okviru nadleZnosti Upravnog odjela,

- rjedavanje u upravnim stvarima u drugom stupnju po Zalbama izjavljenim na upravne
akte tijela gradova i opcina sukladno posebnim zakonima kojima se ureduje djelatnosti
iz njegove nadleZnosti kao i po Zalbama izjavljenima na upravne akte opéinskih i
gradskih upravnih tijela, za koje posebnim propisom nije utvrdena nadleZnost nekog

drugog tijela,

- obavljanje poslova iz nadleZnosti Zupanije u djelatnosti vodnog gospodarstva
upravljanja vodama, koriftenja javnog vodnog dobra za odmor i rekreaciju,
navodnjavanje, zadtitu izvori$ta, ogranienja koriStenja voda i sli¢no, a u skladu sa
zakonom,

- obavljanje poslova iz podrudja regionalnog razvoja i to kroz izradu strateskih
dokumenata u podrudjima iz nadleznosti upravnog odjela te predlaganje i provodenje
programa i projekata regionalne razvojne politike u skladu s nacionalnim i europskim
politikama regionalnog razvoja kao i predlaganje razvojnih prioriteta Zupamje

- obavljanje poslova vezanih za kreditne programe Zupanije u smjeru razvoja
gospodarstva 1 poljoprivredne proizvodnje te ruralnog prostora,

- praCenje stanja i analiziranje izvje$éa pravnih osoba osnovanih u podrudjima iz
nadleZnosti upravnog tijela, ¢ija osnivacka prava, odnosno poslovne udjele ili dionice
ima Zupanija,

- suradivanje s udrugama, drugim pravnim osobama i tijelima osnovanim u podru&jima
iz djelokruga upravnog tijela, posebno sa socijalno-gospodarskim vijecem,
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- pripremanje za provodenje postupka za dodjelu koncesija u podrugju energetike, upis
u registar istih te pracenje izvr$avanja koncesijskih ugovora i izradu propisanih
izvie§éa,

- koordiniranje poslova oko ravnomjerne izgradnje i odrzavanja Zupanijskih i lokalnih
cesta na podru&ju Zupanije u suradnji sa Zupanijskom upravom za ceste ,

- predlaganje uvjeta obavljanja, provodenje postupka i izdavanje dozvole za Fupanijski
linijski odnosno Zupanijski posebni linijski javni cestovni prijevoz putnika kao i
vodenje propisanih upisnika i obavljanje ostalih poslova u podru&ju prometa, a koji su
iz nadleznosti Zupanije,

- pradenje stanja, predlaganje mjera i poticanje unapredenja sustava obrane od
tute, ublaZavanje od posljedica prirodnih nepogoda i provodenje programa
osiguranja usjeva,

- izradivanje razvojnih mjera poljoprivredne politike na razini Zupanije i to posebice
mjere ruralnog razvoja koje ukljuduju mjere: zemlji¥ne politike unapredenja
gospodarenja poljoprivrednim zemljiStem te okrupnjavanja i uredenja poljoprivrednog
zemljista,

- provodenje programa ruralnog razvoja u suradnji s lokalnim akeijskim grupama,
jedinicama lokalne samouprave, udrugama i ostalim interesnim skupinama civilnog
drustva, sve na osnovu zakona i moguénosti financiranja iz strukturnog fonda za
ruralmi razvoj EU,

- predlaganje i provodenje mjera razvoja i unapredenja lovstva i gospodarenja lovistima
i divljati, suradivanje s lovackim i ribolovnim udrugama u cilju razvoja lovnog
gospodarstva 1 promicanja lovnog 1 ribolovnog turizma,

- sufinanciranje specijaliziranih zanimanja u poljoprivredi u suradnji s obrazovnim
ustanovama 1 organizacija struénih ekskurzija za interesnu skupinu iz sektora
poljoprivrede,

- obavljanje poslova sukladno odredbama posebnog zakona kojim je regulirana zastita
Zivotinja,

- provodenje postupka upisa gradevine za detaljnu melioracijsku odvodnju i gradevina
za navodnjavanje - javnog dobra u javnoj uporabi u vlasni$tvu jedinice podrudne
(regionalne) samouprave,

- provodenje poslova sukladno posebnom zakonu kojim je regulirano slatkovodno
ribarstvo,

poslove-vezane-za-civilnu-zadtitu-i-vatrogastvo;

- poslove pripreme i provedbe postupaka jednostavne nabave iz djelokruga Upravnog
odjela,

- poslove provedbe projekata &iji je nositel] Zupanija sufinanciranih iz fondova
Europske unije i nacionalnih izvora, u suradnji s drugim upravnim tijelima,

- druge poslove u skladu sa zakonom i podzakonskim propisima.

Upravni odjel obavlja i povjerene poslove drZavne uprave koji se odnose na:

- upis novog obrta, statusnih i ostalih promjena obrta u obrtni registar; izdavanje
obrinica, vodenje obrtnog registra i drugih propisanih evidencija te izdavanje potvrda
iz istih; izdavanje odobrenja za obavljanje domace radinosti i za obavljanje sporednog
zanimanja; utvrdivanje da li pravne osobe udovoljavaju uvjetima za obavljanje
pojedinih vrsta djelatnosti, sukladno posebnim propisima; utvrdivanje propisanih
minimalnih uvjeta u ugostiteljskim objektima te na razvrstavanje i kategorizaciju
ugostiteljskih objekata; razvrstavanje i kategorizaciju objekata u kojima se pruZaju
ugostiteljske usluge u domadinstvu; utvrdivanje minimalnih uvieta za wvrstu i

13



kategoriju objekata u kojima se pruZaju ugostiteljske usluge na obiteljskom
poljoprivrednom gospodarstvu; izdavanje EU potvrde za fiziGke osobe obrtnike,
utvrdivanje uvjeta prostora, opremljenosti prostora odgovarajuéom opremom u
stambenom ili poslovnom prostoru namijenjenom za obavljanje djelatnosti dadilje,
izdavanje rjedenja o odobrenju za pruZanje usluga turistickog vodia; utvrdivanje
minimalnih uvjeta za vrstu plovnih objekata; izdavanje EU potvrda za turisticke
vodice, obavljanje drugih povjerenih poslova vezanih uz pruZanje usluga u turizmu za
koje je nadlezna Zupanija, sukladno zakonu i podzakonskim propisima,

utvrdivanje ispunjavanja minimalnih tehni¢kih uvjeta i drugih propisanih uvieta za
prodajne objekte, opremu i sredstva za obavljanje djelatnosti trgovine, izdavanje i
oduzimanje dozvola za obavljanje poslova javnog komisionara Hrvatskoj
gospodarskoj komori za pojedinu javau komisionu prodavaonicu, odnosno javnom
komisionaru te obavljanje opéeg nadzora nad radom javnih komisionara,

izdavanje licencije za obavljanje djelatnosti unutarnjeg javnog cestovnog prijevoza,
licencije za obavljanje autotaksi prijevoza, licencije za obavljanje kolodvorskih
usluga, licencije za obavljanje agencijske djelatnosti u cestovnom prometu, licencije
za iznaymljivanje vozila s vozatem te izdavanje rjeSenja o prijavi prijevoza za vlastite
potrebe; izdavanje izvoda iz prijave prijevoza za viastite potrebe; donoSenje rjesenja u
stvarima koje se odnose na izdavanje znakova pristupadnosti na ime osobe s
invaliditetom,

izdavanje posebnih uvjeta za gradenje i rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta u
postupku izdavanja lokacijske dozvole 1 sudjelovanje u postupku izdavanja
gradevinske dozvole davanjem potvrde na glavni projekt te izdavanje prethodne
suglasnosti na prometni elaborat za postavljanje prometne signalizacije i opreme na
javnim cestama,

vodenje postupka utvrdivanja naknade za promjenu namjene poljoprivrednog
zemlji§ta te vodenje odgovarajucih evidencija,

izdavanje dozvole za kréenje, odnosno &istu sjeu Sume te vodenje evidencija o stanju
i promjenama $umsko-gospodarskog podruéja na podru&ju Zupanije,

registraciju dobavljada boZi¢nih drvaca,

izdavanje rjeSenja o ispunjavanju uvjeta za obavljanje pogrebnitke djelatnosti,
donoSenje rjeSenja u prvom stupnju o utvrdivanju razloga za prestanak zadruge u
sluajevima propisanim posebnim zakonom,

obavijanje i-drugihpovjerenihposlova iz navedeniti-podratja; sukladio zakonu i
podzakonskim propisima.

Clanak 14.

SluZbenici i namjestenici u sjedi¥tu Zupanije u Virovitici odgovaraju za svoj rad

proCelniku upravnog tijela i voditelju unutarnje ustrojstvene jedinice unutar kojih su
rasporedeni.

SluZbenici i namjeStenici na izdvojenim mjestima rada iz &lanka 3. stavka 2. ove

Odluke odgovaraju za svoj rad profelniku upravnog tijela Zupanije koji je nadlezan za
poslove koje obavljaju,

IV. RUKOVODENJE UPRAVNIM TIJELIMA

Clanak 15.

Upravnim tijelima upravljaju proéelnici.
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Progelnici mogu imati zamjenike i pomoénike, sukladno propisima kojima se ureduje
klasifikacija radnih mjesta sluZbenika u lokalnoj i podrugnoj (regionalnoj) samoupravi,

Clanak 16.

Procelnike upravnih tijela na temelju javnog natjeaja imenuje Zupan, sukladno
zakonu.
Procelnici se imenuju na neodredeno vrijeme.

Clanak 17.

Prodelnici su osobno odgovorni za zakonit, pravilan i pravodoban rad upravnih tijela
kojima rukovode.

ProCelnici organiziraju obavljanje poslova u upravnom tijelu, potpisuju akte tog
upravnog tijela, daju sluzbenicima i namje$tenicima upute za obavljanje poslova, brinu se o
strutnom osposobljavanju i usavrSavanju sluZbenika i namjestenika, brinu o funkcioniranju
upravnog tijela te obavljaju i druge poslove po nalogu Yupana, sukladno vaZeéim propisima.

Clanak 18.

ProCelnici za svoj rad i rad svojih upravnih tijela odgovaraju Zupanu.

Clanak 19.

Radom unutarnjih ustrojstvenih jedinica upravnih tijela (odsjek, pododsjek i sli¢no)
upravlja voditelj koji je za svoj rad i rad unutarnje ustrojstvene jedinice odgovora proéelniku
upravnog tijela nadleznom za odgovarajuce podrudje.

lamak20.

Ox

Voditelji unutarnjih ustrojstvenih jedinica upravijaju radom unutarnje ustrojstvene
jedinice, a narodito:

1. neposredno obavljaju najsloZenije poslove iz djelokruga unutarnje ustrojstvene
jedinice,
upravljaju radom unutarnje ustrojstvene jedinice,
planiraju poslove koje ¢e izvrSavati unutarnja ustrojstvena jedinica,
rasporeduju poslove na pojedine sluZzbenike i namjestenike,
daju upute sluzbenicima i namjedtenicima za izvr$avanje odredenog posla,
prate izvriavanje poslova u unutarnjoj ustrojstvenoj jedinici,
obavljaju nadzor nad radom pojedinih sluZzbenika i namjestenika,
supotpisuju nacrte neupravnih akata iz djelokruga unutarnje ustrojstvene jedinice,
ukazuju na probleme koji se pojavljuju u radu unutarnje ustrojstvene jedinice te
predlazu nacine izvr§avanja pojedinih poslova.

Lo o W
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V. UNUTARNJI USTROJ UPRAVNIH TIJELA

Clanak 21.

Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela Zupanije ureduje se Pravilnikom o unutarnjem
redu upravnih tijela.

Pravilnikom se utvrduju nazivi i opisi poslova radnih mjesta, strudni i drugi uvieti za
raspored na radna mjesta, broj izvr$itelja te druga pitanja od znadaja za rad upravnog tijela, u
skladu sa Statutom i drugim opéim aktima Zupanije.

Pravilnik donosi Zupan, na prijedlog proCelnika upravnih tijela, sukladno zakonu.

Clanak 22.

Zupan usmjerava djelovanje upravnih tijela u obavljanju poslova iz njihovog
djelokruga te nadzire njihov rad.

U obavljanju povjerenih poslova drZzavne uprave upravna tijela imaju ovlasti i obveze
tijela drzavne uprave sukladno zakonu kojim se ureduje sustav drzavne uprave.

Zupan je odgovoran za zakonito i pravilno obavljanje povjerenih poslova drZavne
uprave tijelu drZavne uprave nadleZnom za upravni nadzor u odgovarajuéem upravnom
podrudju.

V1. SREDSTVA ZA RAD, NATPISNE PLOCE I PECATI UPRAVNIH TIJELA

Clanak 23.

Sredstva za rad upravnih tijela osiguravaju se u proratunu Zupanije, dok se troskovi
obavljanja poslova drZavne uprave koji su povjereni Zupaniji podmiruju iz drZavnog
proraduna.

Clanak 24,
Na zgradi u kojoj su smjeStena upravna tijela mora biti istaknut njihov naziv.
Upravno tijelo ima svoj pedat.
Na nadin isticanja naziva na zgradi u kojoj su smjestena upravna tijela, sadrZaj naziva,
sadrZaj peCata kao i postupak njihove izrade primjenjuju se odredbe posebnih zakona i
podzakonskih propisa.

VII. MATERIJALNA I OSTALA PRAVA SLUZBENIKA I NAMJESTENIKA U
UPRAVNIM THJELIMA

Clanak 25.

Osnovna plada i dodaci na pla¢u sluzbenika i namjeStenika u upravnim tijelima
odreduju se sukladno odredbama posebnog zakona, opéeg akta Zupanijske skupitine i
kolektivnog ugovora.
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Pravo na odredene dodatke na osnovnu placu sluZbenik i namjetenik u upravnim
tijelima moZe ostvariti i temeljem akta koji donosi Zupan, ako je to propisano posebnim
zakonom.

Pojedinacna rjeenja o plaéi sluZbenika i namjestenika u upravnim tijelima donosi
osoba ovlaStena za donoSenje rjeSenja o pravima i obvezama sluzbenika i namjestenika u
pojedinim upravnim tijelima.

Ostala prava i obveze iz sluzbe i po osnovi sluZbe sluzbenika i namjeltenika
zaposlenih u upravnim tijelima ureduju se kolektivnim ugovorom koji zakljuduje Zupan sa
sindikatima zastupljenima u Zupaniji, odnosno udrugama sindikata vie razine.

VHL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.

Zupanija razmjerno povjerenim poslovima preuzima drzavne sluzbenike, ukljucujuéi
predstojnika, namjestenike, pismohranu i drugu dokumentaciju te opremu i sredstva za rad
Ureda drZzavne uprave u Viroviti¢ko-podravskoj Zupaniji.

Drzavni sluZbenici i namjeStenici iz stavka 1. ovoga &lanka nastavijaju obavljati
poslove na kojima su zateCeni te imaju pravo na plaéu prema dosada$njim rjeenjima,
odnosno ugovorima o radu, do donosenja rje$enja o rasporedu na odgovarajuéa radna mjesta u
upravnim tijelima.

Clanak 27.

Zupan ée donijeti nove pravilnike o unutarnjem redu upravnih tijela, na prijedlog
proCelnika upravnih tijela, najkasnije u roku od 60 dana od dana stupanja na snagu ove
Odluke.

Do rasporeda na radna mjesta prema pravilniku iz stavka 1. ovoga &lanka, sluzbenici i
namjedtenici obavljaju poslove koje su do tada obavljali, odnosno druge poslove po nalogu
procelnika upravnog tijela, a pravo na pla¢u i ostala prava iz sluybe ostvaruju prema

dotadadnjimrjedenjima:

Sluzbenici i namjedtenici rasporedit ¢e se na radna mjesta prema pravilniku iz stavka
1. ovoga Clanka, za koja ispunjavaju struéne i druge uvjete za raspored vodeéi raduna o
poslovima koje su do tada obavljali.

Preuzeti sluzbenici i namjeStenici iz stavka 1. &lanka 27. ove Odluke koji se po
donoSenju pravilnika o unutarnjem redu ne mogu rasporediti jer nema slobodnih radnih
mjesta za koje ispunjavanju struéne i druge uvjete, stavljaju se na raspolaganje sukladno
odredbama Zakona o sluZbenicima i namjetenicima u lokalnoj i podrugnoj (regionalnoj)
samoupravi.

Clanak 28.
Danom stupanja na snagu ove Odluke:

- TajniStvo nastavlja s radom kao Sluzba za pravne poslove i lokalnu samoupravu,

- Ured Zupana nastavlja s radom kao SluZba za poslove Zupana i opée poslove,

- Upravni odjel za gospodarstvo, poljoprivredu i europske fondove nastavlja s radom
kao Upravni odjel za gospodarstvo i poljoprivredu,
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- Upravni odjel za prosvjetu, kulturu, §port 1 tehni¢ku kulturu nastavija s radom kao
Upravni odjel za obrazovanje i demografiju,

- Upravni odjel za zdravstvo i socijalnu skrb nastavlja s radom kao Upravni odjel za
zdravstvo, branitelje i socijalnu skib,
Upravni odjel za prostorno uredenje, graditeljstvo, komunalne poslove i zastitu okoliga
nastavlja s radom kao Upravni odjel za graditeljstvo, zadtitu okolida i imovinsko-
pravne poslove.

Clanak 29.

Danom stupanja na snagu ove Odluke zatedeni proCelnici upravnih tijela nastavljaju s radom
kao pro¢elnici upravnih tijela ustrojenih ovom Odlukom i to:

- prodelnik Tajnistva kao proCelnik Sluzbe za pravne poslove i lokalnu samoupravu,

- proCelnik Ureda Zupana kao procelnik Sluzbe za poslove Zupana i opée poslove,

- procelnik Upravnog odjela za prosvjetu, kulturu, $port i tehnicku kulturu kao prodelnik
Upravnog odjela za obrazovanje i demografiju,

- proCelnik Upravnog odjela za zdravstvo i socijalnu skrb kao protelnik Upravnog
odjela za zdravstvo, branitelje i socijalnu skrb,
profelnik Upravnog odjela za gospodarstvo, poljoprivredu i europske fondove kao
profelnik Upravnog odjela za gospodarstvo i poljoprivredu,

- proéelnik Upravnog odjela za prostorno uredenje, graditeljstvo, komunalne poslove i
zadtitu okoliSa kao prolelnik Upravnog odjela za graditeljstvo, zadtitu okolifa i
imovinsko-pravne poslove.

Clanak 30.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaZiti Odluka o ustrojstvu upravnih tijela
Viroviti¢ko-podravske Zzupanije («Sluzbeni glasnik Viroviti¢ko-podravske Zupanije» broj

4/13., 5/15.16/17.)

Clanak 31.

Ova Odluka objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku Viroviti¢ko-podravske Zupanije, a
stupa na snagu 1. sije¢nja 2020. godine.

KLASA: 023-01/19-01/9
URBROJ. 2189/1 04/1 - 19 -1
Virovitica, 2019.

ZUPANLISKA SKUPSTINA VIROVITICKO-PODRAVSKE ZUPANLJE

PREDSJEDNIK

Miran Jane¢ié, oec.
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OBRAZI1L.OZENJE

U Nacionalnom programu reformi 2019. u okviru reformskog prioriteta ,,Unaprjedenje
javne uprave” koji ukljuuje mjeru ,Decentralizacija i racionalizacija postavljen je cilj
unaprjedenja sustava drZavne uprave putem novog normativnog okvira kojim ée se omogu¢iti
uCinkovitije obavljanje poslova drzavne uprave.

Slijedom izvr3avanja utvrdenih reformskih mjera i aktivnosti donesen je novi Zakon o
sustavu drZzavne uprave (Narodne novine, broj 66/19).

Clankom 7. Zakona o sustavu drfavne uprave propisano je da se pojedini poslovi
drzavne uprave odredeni tim Zakonom, mogu povjeriti jedinicama lokalne i podrudne
(regionalne) samouprave ili drugim pravnim osobama, a &lankom 9. stavkom 2. da se sredstva
za obavljanje povjerenih poslova drZavne uprave osiguravaju u drZavnom proratunu, ako
zakonom nije druké&ije propisano.

Povjeravanje poslova sadainjeg Ureda drZavne uprave Zupanijama, kao jedna od
reformskih mjera Vlade, ukljucuje niz aktivnosti kako na razini dr¥ave tako i na regionalnoj
razini odnosno razini Zupanija.

Osim donoSenja novog Zakona o sustavu drZavne uprave, aktivnosti se o&ituju i u:

- izmjeni preko 60 propisa kojima se u pojedinim upravnim podru&jima mijenja
nadleZnost sadaSnjeg Ureda drZavne uprave u smislu povjeravanja pojedinih poslova
Zupanijama,

- temeljem promjene propisa kojima se ureduje nadleZnost Zupanijskih tijela sukladno
odredbama Zakona o sustavu drZzavne uprave i propisima kojima se ureduje sustav
lokalne i regionalne samouprave , potrebno je ovim promjenama prilagoditi ustroj
Zupanijskih tijela (upravnih odjela i sluzbi) u koju svrhu se i odnosi nova Odluka o
ustrojstvu upravnih tijela Viroviticko-podravske Zupanije,

-~ po donofenju Odluke o ustrojstvu upravnih tijela izvrno tijelo Zupanije odnosno
Zupan donosi akte o unutarnjoj organizaciji pojedinih upravnih tijela (pravilnike o
unutarnjem redu), a potom se pristupa rasporedu djelatnika na pojedina radna mjesta

unutar-upravnih-odjela i sluzbi.

AA A - A et - Gl

Jedna od aktivnosti je zakljuenje Sporazuma o preuzimanju drZavnih sluZbenika i
namjestenika, opreme, sredstava za rad, pismohrane i druge dokumentacije, financijskih
obveza te prava i obveza Ureda drZavne uprave izmedu Ministarstva uprave i Zupanija. Sve
ove radnje predvidaju se dovr¥iti do kraja ove godine kako bi Zupanije s novom
organizactjskom strukturom svojih upravnih tijela zapodele s radom s 1. sijednja 2020.

Prijedlogom Odluke o ustrojstvu upravnih tijela Virovitiko podravske Zupanije
predvida se ustroj sljedeé¢ih upravih odjela i sluzbi:
Sluzba za poslove Zupana i opce poslove,
SluZba za pravne poslove i lokalnu samoupravu,
Sluzba za javne financije,
SluZba za unutarnju reviziju,
Upravni odjel za graditeljstvo, zastitu okolifa i imovinsko-pravne poslove
Upravni odjel za branitelje, zdravstvo i socijalnu skrb,
Upravni odjel za prosvjetu i demografiju,
Upravni odjel za gospodarstvo i poljoprivredu.

NS BN
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U odnosu na postojece stanje promjene se odnose na promjenu djelokruga upravnih
tijela uzrokovanih preuzimanjem poslova Ureda drZavne uprave, pa se tako poslovi drZavne
uprave mahom dodaju u nadleZnost pojedinih upravnih tijela.

Ured drzavne uprave je od 2001. godine bio dio sustava drZavne uprave kao
prvostupanjsko tijelo na razini Zupanija. Ovakav status proizasao je iz ustavnih promjena
2001. godine ¢ija je jedna od odrednica bila i razdvajanje funkcija Zupanije kao tada$nje
jedinice lokalne uprave i samouprave na Zupaniju kao isklju¢ivo jedinicu podrugne
samouprave i Ured drZavne uprave kao dio sustava drZavne uprave.

U Viroviticko-podravskoj Zupaniji poslove drzavne uprave obavlja Ured drZavne
uprave koji ukupno broji 66 djelatnika koji se temeljem zakona i Sporazuma trebaju preuzeti
u Zupaniju. Ovaj broj umanjuje se za broj djelatnika Ureda drZavne uprave koji su izrazili
spremnost za sporazumni prestanak sluzbe i odlazak u mirovinu uz koristenje stimulativne
otpremnine ( 14 djelatnika).

Preostale djelatnike preuzima Zupanija i oni se mogu rasporediti na radna mjesta
unutar upravnih tijela odredenih prijedlogom Odluke, a §to ée se pobliZe urediti pravilnicima
o unutarnjem redu. Takoder se napominje da ¢e dio troskova preuzetih djelatnika s osnova
pripadajuce place snositi i drZzavni proradun sve dok se ti poslovi obavljaju od strane Zupanije,
a kako to odreduje Zakon o sustavu drZavne uprave i Sporazum o preuzimanju drzavnih
sluzbenika i namjeStenika, opreme, sredstava za rad, pismohrane i druge dokumentacije,
financijskih obveza te prava i obveza Ureda drzavne uprave.

Na temelju navedenog, predlaze se donoSenje prijedloga Odluke kao u prednjem
tekstu.
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