. JAVNI NATJECAJ
ZA PRIJAM U SLUZBU VJEZBENIKA NA ODREPENO VRIJEME

UPUTE I OBAVIJESTI KANDIDATIMA

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

Sukladno ¢lanku 19. i 86. Zakona o sluZbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj 86/08., 61/11., 04/18. 1 112/19.), proCelnici
upravnih tijela Viroviti¢ko-podravske Zupanije raspisali su Javni natje¢aj za prijam u sluzbu
vjezbenika na odredeno vrijeme KLASA: 112-01/23-01/03, URBROJ: 2189-05/05-23-1, od
07. prosinca 2023. godine objavijen u ,,Narodnim novinama“ broj 148/2023 od 13. prosinca
2023. godine za:

1. SLUZBA ZA POSLOVE ZUPANA I OPCE POSLOVE VIROVITICKO-
PODRAVSKE ZUPANDJE

Radno mjesto: Vjezbenik radi osposobljavanja za obavljanje poslova vifeg stru¢nog
suradnika (2.) za protokol i odnose s javno$céu
— 1 izvrsitelj/ica na odredeno vrijeme od 12 mjeseci, sjediste Virovitica

Op¢i uvjeti za prijam u sluzbu:
— punoljetnost,
— hrvatsko drZavljanstvo,
— zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se osoba prima.

Posebni uvjeti:
— sveuciliSni diplomski studij ili sveuéili$ni integrirani prijediplomski i diplomski studij
ili struéni diplomski studij drustvene struke
— poznavanje engleskog jezika.

Opis poslova:

~ Sudjeluje u organizaciji i protokolarnim poslovima koji su u neposrednoj vezi s
dnevnim aktivnostima duZnosnika Zupanije

— Sudjeluje u organizaciji primanja svih sluzbenih izaslanstava na drzavnoj, regionalnoj
i lokalnoj razini prigodom njihova posjeta Zupaniji

— Sudjeluje u organizaciji primanja gradana i pravnih osoba

— Sudjeluje u pripremi i organizaciji manifestacija i svedanosti u organizaciji Zupanije

— Priprema i unosi sadrZaje iz podruéja rada upravnih tijela za objavu na web stranici
Zupanije

— Sudjeluje u pripremi priopéenja za medije, obavijesti, reagiranja i ispravaka
objavljenih informacija.

Pitanja kojima se testira provjera znanja, sposobnosti i vjestina bitnih za obavljanje poslova
navedenog radnog mjesta temelje se na sljedeéim propisima:



— Zakon o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine® broj
33/01., 60/01., 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12., 19/13., 137/15.,
123/17., 98/19. 1 144/20.),

— Zakon o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne novine“ broj 86/08., 61/11., 04/18.1112/19.),

— Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine“ broj 75/21.)

Napomena: Izvori za pripremanje kandidata za prethodnu provjeru znanja i sposobnosti su i
sve moZebitne izmjene i dopune navedenih izvora, a koje ée biti na snazi u vrijeme odrZavanja
prethodne provjere znanja i sposobnosti.

2. SLUZBA ZA PRAVNE POSLOVE I LOKALNU SAMOUPRAVU VIROVITICKO-
PODRAVSKE ZUPANIJE

Radno mjesto: Vjeibenik radi osposobljavanja za obavljanje poslova viSeg stru¢nog
suradnika (2.) za pravne poslove
— 1 izvrsitelj/ica na odredeno vrijeme od 12 mjeseci, sjediste Virovitica

Op¢i uvjeti za prijam u sluzbu:
— punoljetnost,
— hrvatsko drzavljanstvo,
— zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se osoba prima.

Posebni uvjeti:
— sveutilidni diplomski studij ili sveu¢ili$ni integrirani prijediplomski i diplomski studij
ili struéni diplomski studij pravne struke.

Opis poslova:

— Obavlja poslove iz djelokruga poslova drzavne uprave povjerene Zupaniji, a osobito
vodenje evidencije o politickim strankama zastupljenim u predstavnickim tijelima
jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave, ¢lanovima predstavnickih tijela
jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave izabranih s liste grupe biraca te
nezavisnim ¢lanovima, kao i poslove vezane za evidenciju predstavnika i vijeca
nacionalnih manjina

— Obavlja poslove konvalidacije akata izdanih u predmetima upravne naravi

— Obavlja poslove u svezi ostvarivanja prava nacionalnih manjina te izbora i rada vijeca
i predstavnike nacionalnih manjina, provodenje nadzora troSenja sredstava dobivenih
iz prorauna Zupanije za provedbu aktivnosti utvrdenih programima rada vijeca
nacionalnih manjina i izabranih predstavnika nacionalnih manjina, obavlja poslove
isplate naknada za rad politickih stranaka zastupljenih u Zupanijskoj skupstini,
naknada za rad vijeca i predstavnike nacionalnih manjina te isplata troSkova za Cije se
pokric¢e osiguravaju sredstva iz Zupanijskog proracuna,

— Obavlja poslove izrade op¢ih i pojedina¢nih akata, informacija i izvje$¢a u
djelatnostima iz nadleznosti Sluzbe

— Obavlja i druge poslove i radne zadatke iz svog djelokruga po nalogu procelnika.

Pitanja kojima se testira provjera znanja, sposobnosti i vjestina bitnih za obavljanje poslova
navedenog radnog mjesta temelje se na sljedeéim propisima:



— Zakon o lokalnim izborima (,,Narodne novine* broj 144/12., 121/16., 98/19., 42/20.,
144/20.137/21.)

— Ustavni zakon o pravima nacionalnih manjina (,,Narodne novine* broj 155/02., 47/10.,
80/10.,93/11.193/11.)

— Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine* broj 47/09., 110/21.),

— Zakon o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine“ broj
33/01., 60/01., 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12., 19/13., 137/15.,
123/17., 98/19. i 144/20.).

Napomena: Izvori za pripremanje kandidata za prethodnu provjeru znanja i sposobnosti su i
sve moZebitne izmjene i dopune navedenih izvora, a koje ée biti na snazi u vrijeme odriavanja
prethodne provjere znanja i sposobnosti.

3. UPRAVNI ODJEL ZA GRADITELIJSTVO, ZA§TIVTU OKOLISA I IMOVINSKO-
PRAVNE POSLOVE VIROVITICKO-PODRAVSKE ZUPANLJE

Radno mjesto 1.: Vjezbenik radi osposobljavanja za obavljanje poslova viSeg stru¢nog
suradnika (2.) za imovinsko-pravne poslove
— lizvrsitelj/ica na odredeno vrijeme od 12 mjeseci, sjediste Virovitica

Opéi uvjeti za prijam u sluzbu:
— punoljetnost,
— hrvatsko drzavljanstvo,
— zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se osoba prima.

Posebni uvjeti:
— sveuciliSni diplomski studij ili sveu¢ili$ni integrirani prijediplomski i diplomski studij
ili struéni diplomski studij pravne struke.

Opis poslova:

— Vodi upravne i neupravne postupke, izraduje nacrte rjeSenja te rjeSava u upravnim i
neupravnim postupcima naknade za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske
komunisticke vladavine, postupcima izvlaStenja i osiguranja dokaza o stanju i
vrijednosti nekretnina za koje se predlaze izvlaStenje, postupcima stambenog
zbrinjavanja na potpomognutim podruéjima i stambenog zbrinjavanja bivsih nositelja
stanarskog prava, postupcima obnove i potpore, postupcima utvrdivanja prava
vlasniStva na turistiCkom i ostalom gradevinskom zemljistu neprocijenjenom u
postupku pretvorbe i privatizacije

— Izraduje uvjerenja i oitovanja o ¢injenicama jesu li odredene nekretnine obuhvaéene
podnesenim zahtjevima za naknadu oduzete imovine, te po podnesenim zahtjevima za
obnovu/potporu, rjeSava u upravnim stvarima predaje neizgradenog gradevinskog
zemljiSta u vlasniStvu jedinica lokalne samouprave i odredivanja naknade za predano
zemljiSte, boduje prijave za stambeno zbrinjavanje i izraduje liste prvenstva za
stambeno zbrinjavanje, te izraduje i ostale neupravne akte iz djelokruga rada upravnog
tijela sukladno posebnim propisima

— Rad sa strankama, suradnja sa sudskim vjestacima, jedinicama lokalne samouprave i
javnopravnim tijelima

— Obavlja i druge upravne i struéne poslove iz nadleZnosti Upravnog odjela te ostale
poslove po nalogu progelnika.



Pitanja kojima se testira provjera znanja, sposobnosti i vjestina bitnih za obavljanje poslova
navedenog radnog mjesta temelje se na sljedeéim propisima:
— Zakon o izvlastenju i odredivanju naknade (,,Narodne novine* broj 74/14., 69/17.,
98/19.)
— Zakon o stambenom zbrinjavanju na potpomognutim podrué¢jima(,,Narodne novine*
broj 106/18., 98/19., 82/23.)
— Zakon o opcem upravnom postupku (,,Narodne novine* broj 47/09., 110/21.),
— Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine* broj 75/21.)
Napomena: Izvori za pripremanje kandidata za prethodnu provjeru znanja i sposobnosti su i
sve moZebitne izmjene i dopune navedenih izvora, a koje Ce biti na snazi u vrijeme odrzavanja
prethodne provjere znanja i sposobnosti.

Radno mjesto 2.: Vjezbenik radi osposobljavanja za obavljanje poslova viScg stru¢nog
suradnika (2.) za prostorno uredenje i graditeljstvo
— 1 izvrsitelj/ica na odredeno vrijeme od 12 mjeseci, sjediste Virovitica

Op¢i uvjeti za prijam u sluzbu:
— punoljetnost,
— hrvatsko drzavljanstvo,
— zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se osoba prima.

Posebni uvjeti:
— sveudili$ni diplomski studij ili sveugili$ni integrirani prijediplomski i diplomski studij
ili struéni diplomski studij gradevinske ili tehnic¢ke struke.

Opis poslova:

— Vodi upravne postupke do donoSenja rjeSenja i izraduje nacrte rjeSenja vezano za
izdavanje akata za provedbu prostornih planova i gradenje sukladno posebnim
propisima

— lzraduje potvrde, uvjerenja i druge akte vezane za provedbu prostornih planova i
gradenje sukladno posebnim propisima

— Rad sa strankama, jedinicama lokalne samouprave, javnopravnim tijelima i svim
ostalim strankama u postupku,

— Obavlja i druge upravne i struéne poslove iz nadleznosti Upravnog odjela te ostale
poslove po nalogu procelnika.

Pitanja kojima se testira provjera znanja, sposobnosti i vjestina bitnih za obavljanje poslova
navedenog radnog mjesta temelje se na sljedeéim propisima:

— Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine* broj 47/09., 110/21.),

— Zakon o gradnji (,,Narodne novine® broj 153/13., 20/17., 39/19., 125/19.),

— Uredba o uredskom poslovanju ( ,,Narodne novine* broj 75/21.).
Napomena: Izvori za pripremanje kandidata za prethodnu provjeru znanja i sposobnosti su i
sve moZebitne izmjene i dopune navedenih izvora, a koje Ce biti na snazi u vrijeme odrZavanja
prethodne provjere znanja i sposobnosti.



4. UPRAVNI ODJEL ZA ZDRAVSTVO, BRANITELJE I SOCIJALNU SKRB
VIROVITICKO-PODRAVSKE ZUPANIJE

Radno mjesto: Vjezbenik radi osposobljavanja za obavljanje poslova viSeg struénog
suradnika (2.) za branitelje

1 izvrSitelj/ica na odredeno vrijeme od 12 mjeseci, sjediste Virovitica

Op¢i uvjeti za prijam u sluzbu:

punoljetnost,
hrvatsko drzavljanstvo,
zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se osoba prima.

Posebni uvjeti:

Opis p

sveuciliSni diplomski studij ili sveu¢ili$ni integrirani prijediplomski i diplomski studij
ili struéni diplomski studij pravne ili ekonomske struke.

oslova:

Proucava i struéno obraduje pitanja i probleme iz podru¢ja hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata i obitelji smrtno stradalih, zato¢enih i nestalih hrvatskih branitelja
Redovito vrsi provjeru uvjeta za daljnja ostvarivanja prava

Vodi upravni postupak i donosi rjeSenje u predmetima iz nadleznosti Upravnog odjela
Vodi skrb o organizaciji prigodom odrZavanja drzavnih blagdana vezano za godisnjice
smrti poginulih hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata

Pribavlja stru¢na mi$ljenja ovlastenih zdravstvenih ustanova i nadleZnog tijela za
vjestacenje iz nadleznosti Upravnog odjela

Vodi propisane evidencije i izdaje potvrde iz nadleZnosti Upravnog odjela

Organizira prijevoz i pogreb umrlih hrvatskih branitelja iz Dom. rata i vr$i obraun
troSkova nakon obavljenog pogreba

Obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

Pitanja kojima se testira provjera znanja, sposobnosti i vjestina bitnih za obavljanje poslova
navedenog radnog mjesta temelje se na sljedeéim propisima:

Zakon o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne novine*“ broj 86/08., 61/11., 04/18., 112/19.) ,

Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine® broj 75/21.).

Zakon o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji
(,,Narodne novine® broj 121/17., 98/19. i 84/21.)

Pravilnik o ostvarivanju prava na tro§kove ukopa uz odavanje vojnih pocasti te grobno
mjesto i njegovo odrzavanje (,,Narodne novine* broj 51/18.,41/22., 154/22.)

Napomena: Izvori za pripremanje kandidata za prethodnu provjeru znanja i sposobnosti su i
sve moZebitne izmjene i dopune navedenih izvora, a koje e biti na snazi u vrijeme odrzavanja
prethodne provjere znanja i sposobnosti.



Tekst natjecaja dostupan je na web stranici Narodnih novina.

Od dana objave natje¢aja u ,,Narodnim novinama“ po¢inje te¢i osmodnevni rok za podnoSenje
prijava na natjecaj.

Posljednji dan za podnosenje prijava je 21. prosinca 2023. godine.

PODACI O PLACI

Sukladno ¢lanku 8. Zakona o placama u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(,,Narodne novine® broj 28/10. i 10/23.) plaéu sluzbenika, odnosno namjestenika u upravnim
odjelima i sluzbama jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave €ini umnoZzak
koeficijenata sloZenosti poslova radnog mjesta na koje je sluzbenik, odnosno namjeStenik
rasporeden i osnovice za obracun place, uveéan za 0,5 % za svaku navrSenu godinu radnog
staza.

Prema Odluci o koeficijentima za obra¢un place sluzbenika i namjeStenika u upravnim
tijelima Viroviti¢ko-podravske Zupanije (,,Sluzbeni glasnik“ Viroviti¢ko-podravske Zupanije
broj 6,10., 2/13., 6/17., 1/18. — ispravak, 10/18., 07/19. i 10/22.) koeficijent sloZenosti
poslova za radno mjesto Visi strucni suradnik - 2. iznosi 2,80.

Osnovica za obra¢un plaée odredena je Odlukom o visini osnovice za obraCun placa
djelatnika upravnih tijela Virovitiko-podravske Zzupanije KLASA: 120-01/23-01/01,
URBROJ: 2189-06/1-23-1 od 23. veljace 2023. godine.

Medutim, za radna mjesta:

— Vjezbenik radi osposobljavanja za obavljanje poslova viseg strucnog suradnika (2.) za
protokol i odnose s javnoSéu
Viezbenik radi osposobljavanja za obavijanje poslova viSeg strucnog suradnika (2.) za
pravne poslove
VjeZbenik radi osposobljavanja za obavijanje poslova viseg strucnog suradnika (2.) za
imovinsko-pravne poslove
Viezbenik radi osposobljavanja za obavljanje poslova viseg strucnog suradnika (2.) za
prostorno uredenje i graditeljstvo
Viezbenik radi osposobljavanja za obavljanje poslova viseg strucnog suradnika (2.) za
branitelje,
sukladno ¢lanku 12. Zakona o plaéama u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(,,Narodne novine“ broj 28/10. i 10/23.) za vrijeme trajanja vjeZzbeni¢kog staza vjeZbenik/ica
ima pravo na 85% place poslova radnog mjesta najniZe sloZenosti njegove strucne spreme.



NACIN OBAVLJANJA PRETHODNE PROVJERE ZNANJA I SPOSOBNOSTI
KANDIDATA

Za kandidate koji ispunjavaju formalne uvjete natjeaja, provest ¢e se prethodna provjera
znanja i sposobnosti putem pisanog testiranja i intervjua.

Na web stranici Viroviti¢ko-podravske Zupanije (www.vpz.hr) te na oglasnoj ploéi
Viroviti¢ko-podravske Zupanije objavit ¢e se vrijeme odrzavanja prethodne provjere znanja i
sposobnosti kandidata najmanje 5 dana prije odrZavanja provjere.

Za kandidata koji ne pristupi prethodnoj provjeri znanja smatra se da je povukao prijavu na
natjecaj.

Za svaki dio provjere znanja (pisano testiranje i intervju) kandidatima se dodjeljuje odredeni
broj bodova od 1-10.

Po dolasku, prije pocetka provjere znanja, kandidati su duZni predociti odgovarajuéu
identifikacijsku ispravu radi utvrdivanja identiteta.
Kandidati koji ne mogu dokazati identitet nee mo¢i pristupiti testiranju.

Po zavrSetku pisanog testiranja, kandidati koji su ostvarili najmanje 50 % ukupnog broja
bodova pristupit ¢e razgovoru s Povjerenstvom za provedbu natjedaja (intervju).

Povjerenstvo kroz razgovor s kandidatom utvrduje interese, profesionalne ciljeve i motivaciju
kandidata za rad.

Nakon zavrSetka provjere znanja (pisanog testiranja i intervjua) Povjerenstvo za provedbu
natjecaja utvrduje rang listu kandidata prema ukupnom broju ostvarenih bodova.

Molimo podnositelje da u prijavi navedu broj fiksnog ili mobilnog telefona na koji, u slu¢aju
potrebe, mogu biti kontaktirani tijekom natjecajnog postupka.

Takoder, molimo podnositelje da prijavi priloZe sve isprave naznadene u natjeaju i to u
obliku navedenom u natje¢aju.

Ukoliko utvrdite da je potrebno dopuniti prijavu koju ste ve¢ podnijeli, to je moguée uéiniti
zakljuéno do dana isteka natje¢ajnog roka.

Za kandidata koji dostavi prijavu s traZenim dokazima u kojima se nalaze osobni podaci
smatra se da je dobrovoljno pristao da se osobni podaci koriste i obraduju u postupku javnog
natjecaja.

Viroviti¢ko-podravska Zupanija se obvezuje da ¢e s osobnim podacima postupati u skladu s
Pravilnikom o zaStiti osobnih podataka koja je objavljena na web stranici Viroviticko-
podravske Zupanije, https://www.vpz.hr/2019/10/28/0sobni-podaci-vpz-gdpr/ uz primjenu
odgovaraju¢ih organizacijskih i tehni¢kih mjera zastite osobnih podataka od neovlastenog
pristupa, zlouporabe, otkrivanja, gubitka ili uni$tenja.

Kandidat mozZe tijekom natje¢ajnog postupka pisanim putem povuci prijavu.



Eventualne dodatne upite moZete poslati putem elektroniCke poste na adresu:
jasna.abramovici@vpz.hr.

Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znadenje koriSteni u ovom Javnom natje¢aju odnose se
jednako na muski i Zenski rod bez obzira jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu.



